PATVIRTINTA

Klaipédos lopselio-darzelio ,,Papartélis*
direktoriaus 2023 m. rugséjo 11 d.
isakymu Nr.V1-95

KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,PAPARTELIS“ VIDINIU INFORMACIJOS
APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO KANALU IDIEGIMO IR JU FUNKCIONAVIMO
UZTIKRINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato informacijos apie Klaipédos lopselio-darzelio
,,Papartélis“ (toliau — Jstaiga) galimai rengiamus, padarytus ar daromus pazeidimus teikimo,
informacijos apie paZeidimus priémimo Istaigoje veikianc¢iu vidiniu informacijos apie pazeidimus
teikimo kanalu (toliau — vidinis kanalas), jos vertinimo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Informacijos apie pazeidimus teikimo pagrindai, aplinkybés, kurioms esant gali biti
teikiama informacija apie pazeidimus, nustatyti Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos 20217 m.
lapkri¢io 28 d. jstatyme Nr.XIII-804 (galiojanti suvestiné redakcija 2022-02-15), Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarime Nr. 1133 ,,D¢l Lietuvos Respublikos
pranese€jy apsaugos jstatymo jgyvendinimo*.

3. ApraSe naudojamos sgvokos:

3.1. Informacija apie paZeidima — vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo
kanalu arba kompetentingai institucijai tiesiogiai arba vieSai teikiama asmens informacija apie $io
ApraSo 3.4. dalyje nustatytus pozymius atitinkantj pazeidima;

3.2. Kompetentingas subjektas (asmuo) — Istaigoje direktoriaus jsakymu paskirtas
asmuo, kuris administruoja vidinius informacijos apie pazeidimus teikimo kanalus, nagrinéja jais
gautg informacija apie pazeidimus, uztikrina asmens, pateikusio informacijg apie pazeidimus,
konfidencialuma;

3.3 Konfidencialumas — Jstaigos bei jos darbuotojy veiklos principas, kuriuo
uztikrinama, kad informacija apie pazeidimg pateikusio asmens duomenys ir kita ji tiesiogiai ar
netiesiogiai identifikuoti leidzianti informacija tvarkoma tik darbo funkcijy atlikimo tikslais ir , kad
$1 informacija neatskleidZiama tretiesiems asmenims, iSskyrus Lietuvos pranes¢jy apsaugos istatyme
numatytus atvejus;

3.4. Pazeidimas — [staigoje galbiit rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika,
administracinis nusiZzengimas, tarnybinis nusizengimas ar darbo pareigy pazeidimas, tai pat Siurkstus
privalomy profesinés etikos normy pazeidimas ar kitas grésme¢ vieSajam interesui keliantis arba jj
pazeidziantis teisés pazeidimas, apie kuriuo prane$éjas suzino ir savo turimy ar turéty tarnybos, darbo
santykiy arba sutartiniy santykiy su §ia [staiga;

3.5. Pranes$¢jas — asmuo, kuris pateikia informacija apie pazeidima Istaigoje, su kuria
Ji sieja ar siejo darbo santykiai arba sutartiniai santykiai ir kurj kompetentinga institucija pripaZjsta
praneséju;

3.6. PraneSimas — Siame ApraSe nustatytos formos reikalavimus atitinkantis
kreipimasis j kompetentinga subjekta, kuriame pateikiama konkreti informacija apie pazeidima,
atitinkantj Sio Apraso 3.4 nustatytus pozymius;

3.7. Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanalas — [staigoje nustatyta
tvarka sukurta ir taikoma informacijos apie pazeidimus [staigoje teikimo, tyrimo ir asmens
informavimo procediira.



4. Jstaigos darbuotojai, kurie pagal atliekamas funkcijas turi prieiga prie asmens,
teikian¢io informacija apie pazeidima, pateikty duomeny arba gali suzinoti ja pateikusio asmens
duomenis, yra supazindinami su atsakomybe uz Praneséjy apsaugos istatyme ir (ar) kituose teisés
aktuose nustatyty praneséjy apsaugos reikalavimy pazeidimg, privalo pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjimag (Priedas Nr.1).

Il SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA TEIKIMAS

5. Galimybe¢ apie pazeidimg pranesti vidiniu kanalu yra uztikrinta bet kuriam asmeniui,
kurj su [staiga sieja ar siejo darbo santykiai, sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés,
praktikos, savanorystés ir pan.).

6. Pagrindas teikti informacija apie pazeidimg yra jg teikianio asmens turima
informacija apie pazeidimg Istaigoje.

7. Asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima vidiniu kanalu, neprivalo buti visiskai
jsitikines apie praneSimy fakty tikruma, jam nekyla pareiga vertinti, ar paZeidimas, apie kurj pranesa,
atitinka nusikalstamy veiky ar kity teisés akty pazeidimy, kaip jie apibrézti teisés aktuose, pozymius.

8. Asmuo, norintis pateikti informacijg apie pazeidima. Gali tai padaryti vienu i$
Istaigoje jdiegty vidiniy pranesimy kanaly:

8.1. atvykti j Istaigg, adresu Reikjaviko g. 5, Klaipéda, Administracijoje kreiptis
tiesiogiai ] administratoriy;

8.2. atsiysti informacijg elektrinio pasto adresu: pazeidimaipapartelis@gmail.com

9. Informacijg apie pazeidimg vidiniu kanalu teikiantis asmuo turi uzpildyti nustatytos
formos pranesimg apie pazeidimg (Priedas Nr.2) arba apie pazeidimg pranesti laisvos formos
praneSimu, kuriame privalo nurodyti, kad praneSimas teikiamas vadovaujantis Pranes¢jy apsaugos
jstatymu ir jame turi biiti ApraSo 10 punkte nurodyta informacija. PraneSimo formoje prasomi teikti
asmens duomenys reikalingi identifikuoti asmenj sprendziant klausimag dél pranes¢€jo statuso jam
suteikimo ir yra saugomi ne trumpiau kaip 3 metus nuo jy gavimo dienos.

10. Informacijg apie pazeidima teikiantis asmuo turi nurodyti:

10.1. kas, kada, kokiu biidu ir kokj pazeidimg padar¢, daro ar rengiasi daryti ir pan.;

10.2. suzinojimo apie pazeidima datg ir aplinkybes;

10.3. savo varda, pavarde, asmens koda, kitus kontaktinius duomenis;

10.4. jei jmanoma, pateikti bet kokius turimus dokumentus, duomenis ar informacijg
,atskleidZiancig galimo pazeidimo pozymius.

11. Anoniminiai prane$imai apie pazeidimus nenagriné¢jami.

12. Informacija apie pazeidima, gauta bet kuriuo kitu [staigos elektroninio pasto adresu
nei pazeidimaipapartelis@gmail.com neregistruojama ir nedelsiant persiun¢iama nurodytu
elektroninio pasto adresu. Apie pazeidimg gauta ir elektroniniu pastu persiysta informacija turi biiti
nedelsiant iStrinta.

111 SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS (ASMUO)

13. Tvarkos apraso reikalavimus jgyvendinanciam asmeniu negali buti daromas
poveikis ar kitaip trukdoma atlikti Siame Aprase priskirtas funkcijas.

14. Kompetentingas asmuo, jgyvendindamas ApraSo reikalavimus, atlieka Sias
funkcijas:


mailto:pazeidimaipapartelis@gmail.com
mailto:pazeidimaipapartelis@gmail.com

3

14.1. vidiniu kanalu gautus praneSimus apie pazeidimus registruoja Zurnale ,,Vidiniu
kanalu gautos informacijos apie pazeidimus registravimo Zurnalas“ (Priedas Nr.3);

14.2. jvertina vidiniu kanalu gautos informacijos atitikimg Pazeidimo apibrézimui;

14.3. uztikrina asmens, vidiniu kanalu pateikusio informacija apie pazeidima,
konfidencialuma;

14.4. kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty praneSimy skaiciy ir jy
nagrinéjimo rezultatus, 1 karta per metus atlieka statisting analize.

15. Kompetentingas asmuo, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teisg:

15.1. gauti reikiamg informacijg ir duomenis i§ jam nepavaldziy Jstaigos darbuotojy,
padaliniy;

15.2. tirdamas vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidimg, priimti su tyrimo
atlikimu susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems Jstaigos darbuotojams ir padaliniams.

16. Informacija apie Kompetentingg asmenj, jo kontaktus, taip pat apie informacijos
apie pazeidimus teikimo ir nagrin€jimo Jstaigoje procedira, pateikiama [staigos internetinéje
svetainéje, skelbimy lentose.

17. Kompetentingas asmuo uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo
susije duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys, informacija
apie pazeidimg nagrinéjantys asmenys.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIUS VERTINIMAS
SPRENDIMU PRIEMIMAS

18. Kompetentingas asmuo, vidiniu kanalu gaves informacija apie pazeidima,
nedelsdamas imasi jg vertinti ir jg pateikusiam asmeniui pageidaujant, nedelsdamas rastu informuoja
Ji apie tokios informacijos gavimo fakta.

19. Kompetentingas asmuo, jvertings vidiniu kanalu pateikta informacijg apie
pazeidimg. Priima vieng $iy sprendimy:

19.1. nagrinéti pateikta informacija:

19.2. persiysti gautg informacijg apie galimus pazeidimus, tokig informacija jgaliotai
tirti institucijai be asmens, pateikusio informacijg apie pazeidima, sutikimo ir apie tai informuoti §j
asmenj, jei gauta informacija apie pazeidimg leidzia pagrjstai manyti, kad yra rengiama, daroma ar
padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas arba kitas pazeidimas. Informacija turi
biiti persiysta ne véliau kai per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo dienos.;

19.3. nenagrinéti gautos informacijos apie pazeidima, jeigu:

19.3.1. jvertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie pazeidima neatitinka
Praneséjy apsaugos jstatymo nuostaty;

19.3.2. informacija apie pazeidima grindZiama akivaizdziai tikrovés neatitinkancia
informacija;

19.3.3. pateikta informacija apie pazeidima jau yra iSnagrinéta arba nagrinéjama.

20. Kompetentingas asmuo iSnagrin¢ja gauta informacija per 10 darbo dieny po
informacijos apie paZeidimg gavimo ir raStu praneSa informacija pateikusiam asmeniui apie
nagrinéjimo eiga arba atsisakyma $ig informacija nagrinéti. Sprendimas nenagrinéti informacijos turi
biiti motyvuotas.

21. Kompetentingas asmuo, baiges nagrinéti informacija apie pazeidima, per 5 darbo
dienas rastu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie pazeidima, apie priimta sprendima,
nagrinéjimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, nurodo priimto sprendimo
apskundimo tvarka.
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22. Skundg dél priimto sprendimo asmuo gali pateikti per 5 darbo dienas nuo skundo
gavimo dienos, kreipdamasis rastu j Istaigos direktoriy. Skunde turi biiti nurodyti:

22.1. asmens vardas, pavardé (pavadinimas), asmens kodas (kodas), gyvenamoji vieta
(buveing), jeigu pareiskéjas turi, ir elektroninio pasto adresas, telefono numeris;

22.2. konkretus skundziamas veiksmas ir aplinkybés, kuriomis asmuo grindzia savo
reikalavima, ir tai patvirtinantys jrodymai, liudytojy pavardés, vardai ir gyvenamosios vietos, kity
jrodymy buvimo vieta ar pan.;

22.3. asmens reikalavimas ar pageidavimas dél priimto sprendimo ar jo jvykdymo;

22.4. skundo surasymo vieta ir data.

23. Nustacius pazeidimo padarymo fakta, Kompetentingas asmuo informuoja asmenj,
pateikusj informacijg apie pazeidima, apie atsakomybe, taikytg pazeidimg padariusiems asmenims.

24. Asmuo, pateikes informacija apie pazeidimg, dél jam galimo ar daromo neigiamo
poveikio susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo fakty, gali konsultuotis su
Kompetentingu asmeniu dél savo teisiy gynimo biidy ar priemoniy, taip pat vadovaudamasis
PraneSé¢jy apsaugos jstatymo 11 straipsnio 2 dalimi, gali praneSimu kreiptis ; kompetentingg
institucijg dél jo pripaZinimo praneséju.

25. Jei asmuo, pateikes informacijg apie pazeidimg, negavo atsakymo arba mano, jog
Istaigoje nebuvo imtasi veiksmy reaguojant ] pateikta informacija, jis, vadovaudamasis Praneséjy
apsaugos jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teis¢ tiesiogiai kreiptis ; kompetentingg
institucijg — Lietuvos Respublikos prokuratiirg ir pateikti nustatytos formos pranesimg apie pazeidimag
( Priedas Nr.2).

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

26. Istaiga uztikrina vidiniu kanalu gautos informacijos turinio ir kity duomeny,
leidzianc¢iy identifikuoti informacijg apie pazeidimg pateikusj asmenj, konfidencialuma.

27. Konfidencialumas uztikrinamas nepaisant gautos informacijos apie pazeidimag
tyrimo rezultaty.

28. Konfidencialumo uztikrinti nebitina, kai to rastu praSo informacija apie pazeidima
pateikes asmuo arba jei jo informacija yra Zinomai melaginga.

29. Asmens, pateikusio informacijg apie pazeidima, duomeny ir kitos informacijos
pateikimas ikiteisminio tyrimo ar kitoms pazeidimus tirian¢ioms kompetentingoms institucijoms,
neatskleidziant $iy duomeny [staigoje, nelaikomas konfidencialumo pazeidimu.

30. Nagrin¢jant gautg informacija ji gali biiti kaupiama dokumentuose, magnetinése,
kino ar fotojuostose, nuotraukose, kitose informacijos laikmenose, pieSiniuose, bréZiniuose,
schemose ir bet kokiose kitose informacijos (duomeny) kaupimo (saugojimo) priemonese.
Konfidenciali informacija taip pat gali bati ir zodingé, t. y. egzistuojanti Zmogaus atmintyje ir
neiSsaugota (neiSreiksta) jokia materialia forma.

31. Kompetentingam asmeniui keiciantis, atskleidZiant arba prasant suteikti
konfidencialig informacija, turi buti uztikrinta, kad konfidenciali informacija adresata pasiekty saugiu
bidu.

32. Visais nenumatytais atvejais, kai yra galima grésme dél konfidencialumo
reikalavimy pazeidimo bei konfidencialios informacijos atskleidimo, kompetentingas asmuo privalo
pranesti [staigos direktoriui ir kartu numatyti priemones $iai grésmei pasalinti.

33. Darbuotojai ir kiti asmenys privalo pranesti [staigos direktoriui apie bet kokj jtarting
Kompetentingo asmens ar treciyjy asmeny elgesj ar situacija, kurie gali kelti grésme konfidencialios
informacijos saugumui.
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34. Darbuotojams, kuriems pagal pareigas tapo zinomas informacijos turinys ir
darbuotojo, teikiancio informacija asmens duomenys, privalo uztikrinti informacijos ir asmens
duomeny konfidencialuma tiek darbo metu, tiek po jo.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Sis Aprasas tvirtinamas, kei¢iamas ir papildomas Jstaigos direktoriaus jsakymu arba
pasikeitus teisés aktams.

36. Visi Istaigos darbuotojai su Siuo Aprasu yra supazindinami pasirasytinai.

37. Asmenys, pazeide ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Klaipédos lopselio-darzelio ,,Papartélis*
Vidiniy informacijos apie pazeidimus
teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraso

1 priedas

KONFIDENCALUMO PASIZADEJIMAS
UZTIKRINTI, VIDINIU KANALU GAUTOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA,
PATEIKUSIO ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMA

(data)

A3 , biidamas(a) Kompetentingas asmuo,
(vardas ir pavardeé)

kuris administruoja vidinius informacijos apie pazeidimus teikimo kanalus, nagrin€ja jais gauta
informacijg apie pazeidimus,

PASIZADU:

1. saugoti ir tik teis€s akty nustatytais tikslais bei tvarka naudoti konfidencialig
informacijg, kuri man taps zinoma, esant [staigoje, direktoriaus jsakymu paskirtu Kompetentingu
asmeniu;

2. man patikétus dokumentus ar duomenis saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar jais pasinaudoti, neatskleisti tretiems asmenims
konfidencialios informacijos;

3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy;

4. savo ir (ar) man artimy asmeny privaciy interesy naudai nesinaudoti ir neleisti
naudotis informacija, kurig suzinosiu dalyvaudamas (a) svarstant, rengiant ar priimant sprendimg
(dél vidiniu kanalu gautos informacijos apie pazeidimg), kitokia tvarka ir mastu nei nustato
Lietuvos Respublikos teisés aktai.

Esu jspétas(a), kad pazeides(usi) §j pasizadéjima, turésiu atlyginti pareiskéjams
padarytus nuostolius.

Man iSaiSkinta, kad man artimi asmenys yra artimieji giminai€iai bei svainystes rysiais
susij¢ asmenys, kaip apibréZzti Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 3.135 ir 3.136 straipsniuose,
taip pat sutuoktinis, sugyventinis ar partneris, sutuoktinio, sugyventinio ar partnerio vaikai
(ivaikiai), tévai (jtéviai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés) bei mano jtéviai, jvaikiai, jbroliai,
isesereés.

(Kompetentingas asmuo) (parasas) (vardas ir pavardé)



Klaipédos lopselio-darzelio ,,Papartélis*
Vidiniy informacijos apie pazeidimus
teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraso

2 priedas

PRANESIMAS APIE KORUPCINIO POBUDZIO TEISES PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

Asmens, pranesancio apie korupcinio pobiidZio teisés pazeidimg, duomenys

Vardas ir pavarde

Asmens kodas

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. paStas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie korupcinio pobudzio teisés pazeidimag

1. Apie kokj korupcinio pobuidzio teisés pazeidimg pranesate?

2. Kas padar¢ korupcinio pobudzio teisés pazeidimg? Kokie galéjo biiti asmens motyvai
darant korupcinio pobiidzio teisés pazeidima?

3. Korupcinio pobiidzio teisés pazeidimo padarymo vieta, laikas, biidas ir kitos aplinkybés.

Duomenys apie korupcinio pobiidZio teisés pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas ir pavardé

Darbovieté

Pareigos

Kiti Zinomi duomenys
(gyvenamoji vieta ir kt.)

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant korupcinio pobiidzio
teisés pazeidima? Jei taip, nurodykite, kas jie.

5. Ar yra kity korupcinio pobuidzio teisés pazeidimo liudytojy? Jei taip, pateikite jy
kontaktinius duomenis.

Duomenys apie korupcinio pobiidZio teisés pazeidimg maciusj asmenj ar asmenis

Vardas ir pavardé

Pareigos

Darbovieté




Telefono Nr.

El pastas

Kiti Zinomi duomenys
(gyvenamoji vieta ir kt.)

6. Kada korupcinio pobudzio teisés pazeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suzinojote
arba pastebéjote?

7. Duomenys apie padaryta zala (risis, dydis eurais)

Turtiné

Neturtiné

8. Kokius korupcinio pobiidzio teisés pazeidima pagrindziancius duomenis (dokumentus,
garso, vaizdo jrasus, nuotraukas su uzfiksuotu pazeidimu, galimg pazeidimg patvirtinancias
kompiuterio ekrano langy kopijas, Zinuciy, elektroninio pasto praneSimy vaizdus, nuorodas
1 vieSojoje erdveje esancig informacijg ir t. t.), galinCius padéti atlikti nusikalstamos veikos
tyrimg, galétumete pateikti? Nurodykite pridedamus raSytinius ar kitus duomenis apie
nusikalstamg veika.

Pridedama:
1.

9. Ar apie §] korupcinio pobudzio teisés pazeidimg jau esate kam nors praneses? Jei
praneséte, kam buvo pranesta ir ar gavote atsakyma? Jei gavote atsakymg, nurodykite jo
esme.

Pridedama (gauty atsakymy kopijos):
1.

10. Pastabos ir komentarai.

[J Patvirtinu, kad esu susipazings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikima ir mano teikiama informacija yra teisinga.

[ Patvirtinu, kad esu valstybés tarnautojas ar jam prilygintas asmuo, kuriam taikoma
pareiga pranesti pagal Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 10! straipsnj.

Data Parasas




LOPSELIO-DARZELIO ,,PAPARTELIS“ VIDINIU KANALU PRANESIMU REGISTRAS

Klaipédos lopselio-darzelio ,,Papartélis*
Vidiniy informacijos apie pazeidimus
teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo

uztikrinimo tvarkos apraso
3 priedas

Eilés
Nr.

Asmens, pranesusio apie paZeidima,
vardas, pavardé

PranesSimo
gavimo data

Pranesimo gavimo
forma

Trumpa informacija apie
paZeidima

Pastabos




